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	Иркутская область
АДМИНИСТРАЦИЯ

Ангарского городского округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от________________                                                                        №________________



⌐
¬

 Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа 
В целях организации и осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008
№ 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  постановлением Правительства Иркутской области от 29.10.2012 № 595-пп «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», Уставом Ангарского городского округа, администрация Ангарского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа (Приложение № 1 к настоящему постановлению).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Ангарские ведомости» и разместить на официальном сайте Ангарского городского округа в информационно‑телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя мэра Ангарского городского округа Лысова А.А.

	Мэр Ангарского городского округа
	                  С.А. Петров


Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации 

Ангарского городского округа

от ____________2017 № _____________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа 
1. Общие положения

1.1. Вид муниципального контроля: «Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог в границах Ангарского городского округа»  (далее –  муниципальный контроль). 
1.2. Административный регламент осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог в границах Ангарского городского округа, разработанный в целях повышения эффективности и качества исполнения муниципальной функции, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц органа, обеспечивающего осуществление муниципального контроля.

1.3. Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль – администрация Ангарского городского округа в лице Управления по капитальному строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи администрации Ангарского городского округа (далее – УКСЖКХТиС).

1.3.1. Должностными лицами, осуществляющими муниципальный контроль, являются: начальник отдела транспорта и связи УКСЖКХТиС, начальник отдела благоустройства УКСЖКХТиС, главные специалисты отдела благоустройства, главные специалисты отдела транспорта и связи УКСЖКХТиС, уполномоченные на проведение муниципального контроля (далее – должностные лица УКСЖКХТиС). 
1.3.2. При осуществлении муниципального контроля УКСЖКХТиС взаимодействует с органами государственной власти, органами прокуратуры, правоохранительными органами, административной комиссией Ангарского городского округа.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля:

1) Конституция Российской Федерации («Российская газета» № 7, 21.01.2009; «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445);
2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822,  «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
3) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008);

4) Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70 - 71, 11.05.2006);

5) Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 12.11.2007, № 46, ст. 5553, «Парламентская газета», № 156‑157, 14.11.2007, «Российская газета», № 254, 14.11.2007);

6) Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Собрание законодательства РФ», 11.12.1995, № 50, ст. 4873, «Российская газета», № 245, 26.12.1995);
7) постановление Правительства Российской Федерации от 29.10.2009 № 860 «О требованиях к обеспеченности автомобильных дорог общего пользования объектами дорожного сервиса, размещаемыми в границах полос отвода» («Собрание законодательства РФ», 02.11.2009, № 44, ст. 5253, «Российская газета», № 209, 06.11.2009); 

8) постановление Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 № 1090 «О правилах дорожного движения» («Собрание актов Президента и Правительства РФ», 22.11.1993, № 47, ст. 4531, «Российская газета», № 227, 23.11.1993);

9) постановление Правительства Иркутской области № 595-пп от 29.10.2012 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области» («Областная», № 128, 16.11.2012);
10) Закон Иркутской области  от 30.04.2014 № 43-оз «О случаях установления временных ограничения или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального, местного значения в границах населенных пунктов в Иркутской области» («Областная», № 51, 14.05.2014, «Ведомости ЗС Иркутской области», № 9 (том 1), 05.05.2014);
11) Закон Иркутской области от 03.10.2014 № 106-оз «О должностных лицах, уполномоченных составлять протоколы об отдельных административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, при осуществлении регионального государственного контроля (надзора), а также переданных полномочий в области федерального государственного надзора, муниципального контроля» («Областная», № 114, 10.10.2014);
12) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 85, 14.05.2009);

13) Устав Ангарского городского округа, принятым решением Думы Ангарского городского муниципального образования от 02.06.2015 № 26-04/01рД («Ангарские ведомости», № 46 (863), 05.06.2015);

14) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, муниципальные правовые акты Ангарского городского округа.

1.5. Предметом муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа является организация и проведение на территории Ангарского городского округа проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Ангарского городского округа, в области обеспечения сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения, требований к строительству, капитальному ремонту и содержанию автомобильных дорог (далее – обязательные требования), а также организация и проведение УКСЖКХТиС мероприятий по профилактике нарушений указанных требований, предупреждение и пресечение повреждений и (или) разрушений автомобильных дорог пользователями.

1.6. К мероприятиям, направленным на обеспечение сохранности автомобильных дорог, относятся:

1) 
проверка соблюдения требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог;

2) 
проверка соблюдения пользователями автомобильных дорог, лицами, осуществляющими деятельность в пределах полос отвода и придорожных полос, правил использования полос отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов;

3) 
проверка соблюдения весовых и габаритных параметров транспортных средств при движении по автомобильным дорогам, включая периоды временного ограничения движения транспортных средств;

4)        обследование состояния дорожного полотна, придорожных полос, полос отвода.

1.7. Объектами муниципального контроля являются:

1) 
автомобильные дороги (включая полосы отвода) местного значения в границах Ангарского городского округа;

2) 
расположенные над или под ними конструктивные элементы (дорожное полотно, дорожное покрытие и подобные элементы), дорожные сооружения, являющиеся технологической частью автомобильной дороги,  защитные дорожные сооружения, искусственные дорожные сооружения, производственные объекты (в том числе здания и сооружения), элементы обустройства автомобильных дорог и на которых располагаются или могут располагаться объекты дорожного сервиса, в том числе парковки (парковочные места);

3)
придорожные полосы автомобильной дороги, прилегающие с обеих сторон к полосе отвода автомобильной дороги, установленные для автомобильных дорог (за исключением автомобильных дорог, расположенных в границах населенных пунктов), в границах которых устанавливается особый режим использования земельных участков и могут размещаться объекты дорожного сервиса, устанавливаться рекламные конструкции, информационные щиты и указатели;

4) 
размещенные в границах придорожных полос объекты дорожного сервиса, установленные рекламные конструкции, информационные щиты и указатели.

1.8. Субъектами, в отношении которых проводятся мероприятия, являются юридические лица и их филиалы, представительства, обособленные подразделения и другие структурные подразделения (далее – юридические лица), индивидуальные предприниматели и их уполномоченные представители, граждане.

1.9. Должностные лица УКСЖКХТиС, осуществляющие муниципальный контроль, имеют право:

1) привлекать при проведении выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

2) получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии сохранности автомобильных дорог, необходимые для осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа;

3) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением требований сохранности автомобильных дорог, установленных федеральными законами Российской Федерации, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Ангарского городского округа, либо препятствующих осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа, а также в установлении личности гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения законодательства в сфере сохранности автомобильных дорог;

4) информировать население о состоянии автомобильных дорог, принимаемых мерах по сохранности автомобильных дорог;

5) участвовать в подготовке муниципальных правовых актов Ангарского городского округа, регулирующих вопросы сохранности автомобильных дорог;

6) при осуществлении своих полномочий взаимодействовать с уполномоченными исполнительными органами государственной власти, органами внутренних дел, иными органами, осуществляющими государственный контроль и надзор в области сохранности автомобильных дорог, общественными объединениями, а также гражданами;

7) запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия после принятия руководителем УКСЖКХТиС  распоряжения о проведении проверки;

8) осуществлять иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.

1.10. Должностные лица УКСЖКХТиС, осуществляющие муниципальный контроль, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Ангарского городского округа к сохранности автомобильных дорог;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка в отношении которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя УКСЖКХТиС  о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя УКСЖКХТиС и в случае, предусмотренном настоящим административным регламентом, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) составлять по результатам проверок акты;

8) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия, и с результатами проверки;

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья граждан, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном действующим законодательством;

11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у проверяемого лица;

15) при получении УКСЖКХТиС документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые не соответствуют документам и (или) информации, представленным юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, направлять юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю информацию об этом с указанием на право представлять необходимые пояснения в письменной форме, а также дополнительные документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

1.11. Должностные лица УКСЖКХТиС, осуществляющие муниципальный контроль, не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям УКСЖКХТиС по осуществлению функций муниципального контроля;
2) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.12. Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан в отношении которых осуществляются мероприятия.
1.12.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от должностных лиц УКСЖКХТиС информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц УКСЖКХТиС;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц УКСЖКХТиС, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) вести журнал учета проверок по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
6) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в уполномоченный орган по собственной инициативе;
7) знакомиться с документами и (или) информацией, полученной должностными лицами УКСЖКХТиС в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
8) представлять необходимые пояснения в письменной форме, а также дополнительные документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов, в случае, если представленные ранее документы и (или) информация не соответствуют документам и (или) информации, полученным должностными лицами УКСЖКХТиС в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1.12.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или своих уполномоченных представителей  в ходе проведения мероприятий муниципального контроля. 

1.12.3. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустившие нарушение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания должностных лиц УКСЖКХТиС об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

1.13. Описание результата муниципального контроля.

1.13.1. Результатом осуществления муниципального контроля является составление акта проверки и принятие в соответствии со ст. 17 Федерального закона  от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» мер при выявлении нарушений в деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля:

2.1.1. Информация об осуществлении муниципального контроля представляется всем заинтересованным лицам непосредственно в УКСЖКХТиС, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах электронной почты, режиме работы администрации Ангарского городского округа, УКСЖКХТиС на официальном сайте Ангарского городского округа в сети Интернет (http://www.angarsk-adm.ru).

2.1.2. Сведения о местоположении и контактный телефон УКСЖКХТиС: 665830,  г. Ангарск, 59 квартал, дом 4, телефон 8(3955) 52-17-27, адрес электронной почты: uksgkh@mail.angarsk-adm.ru.

2.1.3.  Сведения о местоположении и контактный телефон администрации Ангарского городского округа: 665830, г. Ангарск, 63 квартал, дом 2, телефон 8(3955) 52-24-04, адрес электронной почты администрации: mail@angarsk-adm.ru. 

2.1.4. График работы УКСЖКХТиС: понедельник – четверг с 8.48 до 18.00 час., пятница с 8.48 до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 час., суббота, воскресенье – выходные дни. В дни, непосредственно предшествующие нерабочему праздничному дню, УКСЖКХТиС работает до 17.00 и 16.00 часов соответственно.

2.1.5. Предоставление заявителям информации по вопросам осуществления муниципального контроля осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль:

1) по устным обращениям заявителей;

2) по письменным обращениям;

3) по электронным документам.

2.1.6. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в день поступления в УКСЖКХТиС.

2.1.7. Должностное лицо УКСЖКХТиС представляет информацию по следующим вопросам: о порядке осуществления муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля.

2.1.8. При предоставлении информации на личном приеме должностное лицо УКСЖКХТиС обязано представиться, указав фамилию, имя и отчество, ответить на заданные заявителем вопросы. 

2.1.9. В случае обращения за информацией по телефону предельное время ожидания ответа на звонок составляет не более 5 минут, на ответ выделяется не более 10 минут.

При ответах на телефонные звонки должностные лица УКСЖКХТиС подробно и в вежливой форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.10. При предоставлении информации по письменным обращениям (в том числе переданным с использованием средств факсимильной и электронной связи) ответ на такое обращение направляется заявителю по адресу, указанному в обращении в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, направляется в адрес электронной почты, с которой поступило обращение. 

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.2. Срок осуществления муниципального контроля:

2.2.1. Срок проведения проверки не может превышать более 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц УКСЖКХТиС, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен мэром Ангарского городского округа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий  не более чем на 15 часов.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЙ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур:

3.1.1. Осуществление муниципального контроля при проведении проверки включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению;

2) проведение проверки (плановой, внеплановой, документарной, выездной);

3) составление акта проверки и ознакомление с ним руководителя юридического лица. При выявлении нарушения обязательных требований в деятельности юридических лиц принятие мер, предусмотренных статьей 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Блок-схема осуществления муниципального контроля приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Принятие решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению:

3.2.1. Ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.2. Наличие одного или нескольких оснований для проведения внеплановой проверки:

3.2.2.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований. 
3.2.2.2. Мотивированное представление должностного лица УКСЖКХТиС по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или предварительной проверки поступивших в УКСЖКХТиС обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) 
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан,  животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б)  
причинение вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) 
нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.3. Сведения об должностных лицах, ответственных за осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Ангарского городского округа, содержатся в распоряжении руководителя УКСЖКХТиС.

3.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, УКСЖКХТиС направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру города Ангарска. Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения УКСЖКХТиС об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении  отдельного юридического лица  совместных плановых проверок с органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля.

УКСЖКХТиС рассматривает предложения прокуратуры города Ангарска и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру города Ангарска в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

3.5. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 3.2.2.2 пункта 3.2  раздела 3 настоящего административного регламента, должностное лицо УКСЖКХТиС в течение 7 рабочих дней до начала проведения проверки подготавливает проект распоряжения руководителя УКСЖКХТиС о проведении проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и обеспечивает его подписание руководителем УКСЖКХТиС.

3.6. В распоряжении руководителя УКСЖКХТиС указываются:

1) наименование уполномоченного органа (с указанием наименования отдела УКСЖКХТиС), вид муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень документов и (или) информации, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

8) даты начала и окончания проведения проверки;

9) иные сведения, предусмотренные Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.7. В день подписания распоряжения руководителя УКСЖКХТиС о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения уполномоченный орган представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в прокуратуру города Ангарска заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

К заявлению прилагаются:

1) 
копия распоряжения руководителя УКСЖКХТиС о проведении внеплановой выездной проверки;

2) 
документы, содержащие сведения, послужившие основанием проведения проверки.

3.8. Должностные лица УКСЖКХТиС уведомляют юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина о начале проведения проверки посредством направления копии распоряжения руководителя УКСЖКХТиС о проведении проверки, заверенной печатью УКСЖКХТиС.

3.8.1. При проведении плановой проверки – посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, и направленного по адресу электронной почты юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в УКСЖКХТиС, или иным доступным способом не позднее чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения;

3.8.2. При проведении внеплановой выездной проверки (за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в настоящем административном регламенте) – любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, и направленного по адресу электронной почты юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в УКСЖКХТиС, не менее чем за 24 часа до начала ее проведения.

3.9. В процессе подготовки к проведению проверки должностными лицами УКСЖКХТиС осуществляется уточнение сведений об объекте и субъекте проверки, сбор информации, необходимой для проведения проверки, путем направления соответствующих запросов в органы, в соответствии с Перечнем документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия УКСЖКХТиС при организации и проведении проверок от иных государственных органов, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

3.10. Результатом исполнения административной процедуры является подписание распоряжения руководителя УКСЖКХТиС о проведении проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя о начале проведения проверки.

3.11. Проведение проверки (плановой, внеплановой, документарной, выездной):

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение руководителя УКСЖКХТиС о проведении проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя о начале ее проведения.

3.12. Плановые проверки.

3.12.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований. 

3.12.2.  Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года.

3.12.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого и утверждаемого УКСЖКХТиС ежегодного плана проведения плановых проверок. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается руководителем УКСЖКХТиС по согласованию с прокуратурой города Ангарска в установленном законодательством порядке и размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Ангарского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://angarsk-adm.ru) либо иным доступным способом.

3.12.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.12.5. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований, должностные лица УКСЖКХТиС при проведении плановой проверки обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение 5 рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

3.13. Внеплановая проверка.

3.13.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний УКСЖКХТиС, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.  

3.13.2. Внеплановые проверки проводятся в случаях, указанных в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2  раздела 3 настоящего административного регламента.

3.13.3. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2  раздела 3 настоящего административного регламента, УКСЖКХТиС после согласования с прокуратурой города Ангарска в порядке, установленном статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.13.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в УКСЖКХТиС, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2 раздела 3 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 3.2.2.2 пункта 3.2 раздела 3  являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо УКСЖКХТиС при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

3.13.5. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обращения (заявления), указанные в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2 раздела 3 настоящего административного регламента, а также обнаружение нарушений обязательных требований,  в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица УКСЖКХТиС вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры города Ангарска о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 №  294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в прокуратуру города Ангарска в течение 24 часов.

3.13.6. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2 раздела 3 настоящего административного регламента, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.13.7. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2 раздела 3 настоящего административного регламента, должностными лицами УКСЖКХТиС может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении УКСЖКХТиС, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований должностных лиц УКСЖКХТиС. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

3.13.8. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2 раздела 3 настоящего административного регламента, должностное лицо УКСЖКХТиС подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 3.2.2.2 пункта 3.2 раздела 3 настоящего административного регламента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению субъекта проверки к ответственности не принимаются.

3.13.9. По решению руководителя УКСЖКХТиС предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, послужившая поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

3.13.10. УКСЖКХТиС вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных УКСЖКХТиС в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.

3.13.11. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.13.12. В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного должностными лицами УКСЖКХТиС предписания.

3.14. Документарная проверка.

3.14.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, и исполнением предписаний должностных лиц УКСЖКХТиС.

3.14.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», и проводится по месту нахождения УКСЖКХТиС.

3.14.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами УКСЖКХТиС в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении  руководителя УКСЖКХТиС, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей муниципального контроля. 

3.14.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении руководителя УКСЖКХТиС, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностное лицо УКСЖКХТиС направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  руководителя УКСЖКХТиС о проведении проверки.

3.14.5. В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в УКСЖКХТиС указанные в запросе документы.

3.14.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.

3.14.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в УКСЖКХТиС, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.14.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у УКСЖКХТиС и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.14.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в УКСЖКХТиС пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в настоящем регламенте сведений, вправе представить дополнительно УКСЖКХТиС документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.14.10. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений УКСЖКХТиС установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами Ангарского городского округа, должностные лица УКСЖКХТиС вправе провести выездную проверку.

3.14.11. При проведении документарной проверки уполномоченный орган не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.15. Выездная проверка.

3.15.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, подобных объектов, производимые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

3.15.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.15.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) 
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении УКСЖКХТиС, документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) 
оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательных требований,  без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.15.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами УКСЖКХТиС, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением руководителя УКСЖКХТиС о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.15.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам УКСЖКХТиС, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку уполномоченных должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, подобным объектам.

При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и (или) информацию, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

3.15.6. Должностное лицо УКСЖКХТиС привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

 В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо УКСЖКХТиС составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае должностное лицо УКСЖКХТиС в течение 3 месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.15.7. Заверенные печатью копии распоряжения руководителя УКСЖКХТиС вручаются под роспись уполномоченными должностными лицами УКСЖКХТиС, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица УКСЖКХТиС обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

3.15.8. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица УКСЖКХТиС обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.

3.16. Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки либо составление акта о невозможности проведения соответствующей проверки.

3.17. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки.

По результатам завершения проверки должностными лицами УКСЖКХТиС составляется акт в двух экземплярах по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.17.1. В акте проверки указываются:

1) 
дата, время и место составления акта проверки;

2) 
наименование уполномоченного органа;

3) 
дата и номер распоряжения руководителя УКСЖКХТиС;

4) 
фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) 
наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствующих при проведении проверки;

6)
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) 
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Ангарского городского округа, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) 
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствующих при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) 
подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.17.2. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных экспертиз, исследований, испытаний, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.17.3. Акт проверки оформляется в последний день проверки в соответствии со сроками, указанными в распоряжении руководителя УКСЖКХТиС о ее проведении, в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле УКСЖКХТиС.

При наличии согласия юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, в отношении которого проводится проверка, на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего акт проверки, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину. При этом акт проверки, направленный в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

3.17.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт (при условии согласия юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле УКСЖКХТиС.

3.17.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой города Ангарска, копия акта проверки направляется в прокуратуру в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.17.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.17.7. Результатом исполнения административной процедуры является составление акта проверки и ознакомление с ним руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя.

В случае выявления нарушения обязательных требований, должностные лица УКСЖКХТиС принимают меры в отношении выявленных нарушений в соответствии со статьей 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294‑ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в том числе выдают обязательные для исполнения предписания, принимают меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документами Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав Национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения к ответственности.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ    МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами УКСЖКХТиС положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений должностными лицами УКСЖКХТиС, участвующими в осуществлении муниципального контроля, осуществляется начальником УКСЖКХТиС.

4.1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (далее – заявители) на решения, действия (бездействие) должностных лиц УКСЖКХТиС и подготовку на них ответов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля:

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся ежеквартально в соответствии с квартальными планами УКСЖКХТиС.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муниципального контроля проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц УКСЖКХТиС за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального контроля:

4.3.1. Должностные лица, ответственные за осуществление муниципального контроля, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципального контроля.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц УКСЖКХТиС закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. Должностные лица УКСЖКХТиС, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за осуществлением муниципального контроля со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования УКСЖКХТиС, администрации Ангарского городского округа о фактах:

4.4.1. Нарушения прав и законных интересов граждан, их объединений и организаций решением, действием (бездействием) должностных лиц.

4.4.2. Нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля.

4.4.3. Некорректного поведения должностных лиц, нарушения правил этики и служебного поведения при осуществлении муниципального контроля.

4.5. Информацию, указанную в пункте 4.4 раздела 4 настоящего административного регламента, можно сообщить в письменной форме в адрес администрации Ангарского городского округа: 665830, Иркутская область, город Ангарск, квартал 63, дом 2, либо на официальный сайт Ангарского городского округа (http://www.angarsk-adm.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УКСЖКХТиС, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля:

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля, повлекших за собой нарушение их прав при проведении проверки.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) УКСЖКХТиС, должностных лиц УКСЖКХТиС, принятые (осуществленные) в ходе осуществления муниципального контроля.

5.3. Порядок и срок рассмотрения жалоб:

5.3.1. Жалобы граждан на решения и действия (бездействие) УКСЖКХТиС, должностных лиц УКСЖКХТиС рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3.2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в УКСЖКХТиС в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в УКСЖКХТиС.

5.3.3. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 календарных  дней со дня регистрации жалобы.

5.3.4. В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 календарных дней с уведомлением об этом заявителя. 

5.4. Рассмотрение поданной жалобы не осуществляется и ответ не дается в случаях, если:

5.4.1. В жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членам их семей.

5.4.2. Текст жалобы не поддается прочтению, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.4.3. В жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования: 

5.5.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решение, действия (бездействие) УКСЖКХТиС, должностных лиц УКСЖКХТиС.

5.5.2. В письменной жалобе заявителя в обязательном порядке указывается либо наименование отдела УКСЖКХТиС, либо фамилия, имя, отчество должностного лица УКСЖКХТиС, либо его должность, а также полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, в том числе его организационно-правовая форма, фамилия, имя, отчество гражданина, почтовый (юридический) адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

5.6.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.7. Органы местного самоуправления Ангарского городского округа, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.7.1. Решения, действия (бездействие) должностных лиц УКСЖКХТиС могут быть обжалованы:

1) начальнику  УКСЖКХТиС;

2) заместителю мэра Ангарского городского округа;

3) мэру Ангарского городского округа. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменное обращение по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем.

Мэр Ангарского городского округа
   С.А. Петров
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Мэр Ангарского городского округа
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Приложение № 2

к административному регламенту
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ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИИ, ИСТРЕБУЕМЫХ НЕПОСРЕДСТВЕННО

У ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ, ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ, ГРАЖДАН

	Наименование документа
	Субъект проверки

	Доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять юридическое лицо/индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя либо лица, уполномоченного представлять юридическое лицо/индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля на основании доверенности
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Копии путевых листов
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Журналы учета движения путевых листов
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Копии договоров на оказание услуг по проведению передрейсового контроля технического состояния транспортного средства
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Копии товарно-транспортных накладных
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Копии транспортных накладных
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Журнал учета выхода и возвращения автотранспортных средств
	юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять физическое лицо при осуществлении муниципального контроля
	гражданин

	Документ, удостоверяющий личность физического лица либо лица, уполномоченного представлять физическое лицо при осуществлении муниципального контроля на основании доверенности
	гражданин


Мэр Ангарского городского округа





     С.А. Петров
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документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия УКСЖКХТиС при организации  проведении проверок от иных государственных органов, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация

	Наименование документа и (или) информации
	Федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документ и (или) информация


	1
	2

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Орган регистрации прав  

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости
	Орган регистрации прав

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Орган регистрации прав

	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	Федеральная налоговая служба

	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Федеральная налоговая служба

	Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства
	Федеральная налоговая служба

	Сведения о транспортных средствах и лицах, на которых эти транспортные средства зарегистрированы
	Министерство внутренних дел РФ

	Сведения о действительности (недействительности) документа, удостоверяющего личность гражданина (кроме удостоверений личности, выданных иностранными государствами)
	Министерство внутренних дел РФ

	Сведения о постановке иностранного гражданина или лица без гражданства на учет по месту пребывания
	Министерство внутренних дел РФ

	Сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по месту жительства
	Министерство внутренних дел РФ

	Сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации
	Министерство внутренних дел РФ

	Сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации
	Министерство внутренних дел РФ


Мэр Ангарского городского округа





     С.А. Петров

Подготовил:

	Начальник отдела транспорта и связи УКСЖКХТиС администрации АГО
	
	Е.И. Воронова 


Согласовано:

	Заместитель мэра
	
	А.А. Лысов

	
	
	

	И.о. председателя комитета по правовой и кадровой политике
	
	В.В. Власов

	
	
	

	Начальник отдела делопроизводства и работы с обращениями граждан
	
	Е.А. Зверева

	
	
	

	Начальник УКСЖКХТиС администрации АГО
	
	В.В. Шунова

	
	
	

	 
	
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Рассылка: 

	№ 
	Наименование получателя
	Кол. экз.
	Почтовый адрес(при необходимости)

	1. 
	УКСЖКХТиС
	2
	

	2.  
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Проверка соблюдения обязательных требований





Подготовка ежегодного плана проведения плановых проверок





Внеплановая проверка





Плановая проверка





Организация внеплановой  проверки





Организация плановой проверки





Документарная проверка





Проведение внеплановой проверки





Проведение плановой проверки





Наличие оснований для выездной проверки





Выездная проверка





Выездная проверка





Составление акта проверки





Принятие мер в отношении фактов нарушений в соответствии со статьей 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в том числе выдача обязательных для исполнений предписаний, принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности





Вручение акта








