Инструкция по созданию Плана-Графика Закупок на 2020 год, 2021-2022 гг. плановый период.
Важно!!! Уважаемые Заказчики, для планирования 2020, 2021-2022 гг. НЕ НУЖНО создавать электронный документ (далее – ЭД) План закупок. Планирование закупок на 2020 год в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 30 сентября 2019 года № 1279 начинается с «План-график» закупок.

1. Создание ЭД «План–График» закупок
В системе АЦК-Госзаказ через пункт меню: Планирование заказа/ Реестр планов-графиков открывается список ЭД «План-график» (далее – ЭД ПГ). Для создания ЭД ПГ в списке документов нажимается кнопка [image: image1.png]


 (Создать), на экране появится форма Редактора года. На форме в поле Год плана указываем 2020 год.
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После нажатия кнопки ОК, и подтверждения создания ЭД, сформируется ЭД «План-График». Практически все поля на вкладке «Общая информация» автоматически заполнятся из карточки Вашей Организации. Оставшиеся поля – активные для редактирования потребуется заполнить самостоятельно. Номер ЭД, на усмотрение, также можно изменить.
Примечание!!! Поле Реестровый номер плана-графика НЕ заполнять. Указанное поле заполнится автоматически после первой публикации Плана-Графика на ЕИС (версия 0 плана).
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После заполнения вкладки «Общая информация» ЭД ПГ примените введенные данные кнопкой «Применить». ЭД ПГ примет статус «Отложен». Далее перейдите на вкладку «Закупки» для создания закупок.

2. Создание ЭД «Закупка»
На закладке «Закупки» будет содержаться перечень планируемых закупок. Для создания ЭД «Закупка» воспользуйтесь одним из ниже перечисленных действий:
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1. Действие «Создать» (по кнопке [image: image5.png]


). В указанном действие имеется дополнительный набор для создания закупок с типом «Особые» по следующим пунктам:
· Закупка на основании п.4, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ;
· Закупка на основании п.5, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ;

· Закупка на основании п.3, ч.2, ст. 83.1 Федерального закона №44-ФЗ;

· Закупка на основании п.26, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ;

· Закупка на основании п.33, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ (преподавательские услуги, оказываемые физическими лицами);

· Закупка на основании п.33, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ (услуги экскурсовода (гида), оказываемые физическими лицами);

· Закупка на основании п.23, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ;

· Закупка на основании п.42, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ;

· Закупка на основании п.44, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ.
2.  Действие «Скопировать Закупки из плана Прошлого года с изменением года закупки на текущий» (по кнопке [image: image6.png]


). При использовании данного метода отрывается список закупок из ЭД ПГ 2019 года. Для копирования нужной закупки, необходимо нажать на указанную кнопку, далее обновить список (синие круговые стрелочки), выбрать нужную строку (отметить чек боксом), нажать кнопку «Выбрать». Закупка появится в списке нового ЭД ПГ с измененным в ИКЗ значением (в разрядах 1-2 равное 20), источником финансирования 2020 года. Все остальные поля будут идентичны выбранной закупке из 2019 года.
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3. Действие «Создать с копированием» (по кнопке [image: image8.png]


). Для того, чтобы создать закупку с копированием, необходимо в списке закупок ЭД ПГ 2020 года выбрать ЭД «Закупка» (отметить чек боксом), нажать на указанную кнопку в панели инструментов. При использовании данного метода создается закупка полностью идентичная выбранной из списка ЭД «Закупка».
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После заполнения всех закупок, перейдите на вкладку «Свойства» ЭД ПГ и заполните все необходимые поля. 
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3. Обработка ЭД «План–График» закупок
Утвердите ЭД «План-График» и опубликуйте его в ЕИС.
· Обработайте ЭД ПГ со статуса «Отложен» действием «Обработать». 
· После согласования ПГ отделом муниципальных закупок  и прохождения контролей на проверку доведенных лимитов/плана ФХД ЭД ПГ перейдет на статус «Согласование». 
· Доведите ЭД ПГ до статуса «План утвержден» действием «Утвердить». 
· Выгрузите ЭД ПГ в ЕИС действием «Выгрузить план в ЕИС».
· Если в списке документов статус ЭД ПГ в колонке «статус плана в ЕИС» будет равен значению «Загружен в ЕИС», перейдите в Личный кабинет ЕИС и направьте на контроль финансового органа проект Плана – графика.

· После успешного прохождения контроля финансового органа ЭД «План-График» опубликуется в реестре Планов – графиков в ЕИС. В «АЦК-Госзаказ» статус плана в колонке «статус плана в ЕИС» изменит свое значение на «Опубликован в ЕИС». ЭД ПГ присвоиться Реестровый номер Плана, в ЭД «Закупка» изменятся номера позиций Плана-Графика в соответствии с форматами ЕИС, а также присвоятся даты публикации План-графика,  даты публикации закупок, соответствующие дате размещения Плана в реестре в отрытой части ЕИС.
