1. В меню программы выбрать Исполнение – Справки-уведомления об уточнении операций БУ/АУ.
2. Через нажатие кнопки «Создать» создаём новый документ (справку).
[image: image1.jpg]Kypran  3acamr  Pcrpymentel

Crpesa

[+

[RT S e———

AT [C——— Y@ e 7]
4% cvon || AUKBES BC csonold BC cmomnew = fuc
OTueTbl > MMNOpTLI/IKCNOpTLI» Cepauc~ oMol v Qw49
« N S E 3§
2 [z » DIRE R €
OunsTpoBaTy
e H Cospars (F9) N
# % PaGounii cTon HoMmep AoKyMeHTa: CraTyc fokymeHTa: Tn fabr: Natac: fo: Cymma c: no: Kr
3 {1 CoobueHus u onoseleHUs I 3| = ] ]
& %) AavuHUCTDUpOBaHME CHCTeMbI .
Sy Blomket: Tun onepaum: Yupexaerite: JIMLieBOi CHeT yupexaeH:
P A — BIOIDKET AHIaPCKOTO MyHMLMTIAoH ses P e P
8 (] 3anBKM Ha M3MeHeHUe CTIPABOYHUKOB Yupepurens: TeppuTopust yupexaenms:
3 () MokasaTenu nOCTyNNIeHwA u BuIAaT Mnara GXIL s | X s | X
O Ot taia YTouHseMbIe PeKBIBHTE!
# (] MpocmoTp onepaumit = —_ —_—— — "
4 (] MnanmpoBakme GiopkeTa e
W Mpodwnb dunstpa v b 3| Mpumenums | Mpochuns crivcka v|EH X
ViGToTRGAve Giompketa
23 VicTioneHve onepaLitii GiofpKeTHEIX/BTOHOMHLIX YIpEXEeHUA
=] 3ameit BY/AY Ha BennaTy CPEAcTs O Homep nokymerta  Cratyc nokymetTa i Al ) Cymma Yupeavrens
= JIOKYMEHTa  WCMOMIHEHUS | perncrpaumm
™ 286 Obpatoran 24.01.2014 | 24.01.2014 | 24.01.2014 | 3 500,00 Ynpasnenve 06pa3oBaHMs AAMUHMCTPE MyHMuMnaj
o Gyt Yoy EIAY, ™ 287 O6patoran 24.01.2014 | 24.01.2014 | 24.01.2014 | 40 500,00 Ynpasnenve 06pa3oBaHMs AAMUHUCTPE MYHULMITa,
=] Pacriopmkeris Ha sadCeHUE CPERCTS Ha TiC ™ 390 O6patoran 27.01.2014 | 27.01.2014 | 27.01.2014 | 7 765,18 Otaen no kynsType aaMMHMCTpaLMK AlMyHHLMNa
OBLABINEHHE Ha BIHOC HATUHHEIMI ™ |a13 0O6pabotan 28.01.2014 | 28.01.2014 | 28.01.2014 | 146 284,60 Ynpasnenve o6pasoBaHys aAMHUCTPE MyHHLMNa
PacnopaeHits Ha noAkpensientte [ |a14 O6patoran 28.01.2014 | 28.01.2014 | 28.01.2014 | 158 627,00 Ynpasnenve o6pasoBaHys aAMMHUCTPE MyHHLMNa
) Commonnn onepaumm VI ™ 420 O6pa6oTat 28.01.2014 | 28.01.2014 | 28.01.2014 | 166 877,00|Ynpaenenue o6pazosaHma aaMAHMCTPZ MyHULMIA
3anpocsl BY/AY Ha BIACHEHHE IPYHBATIEXHOCT aTexa
P o5 5 S S S BVIAY [ 421 O6patoran 28.01.2014 | 28.01.2014 | 28.01.2014 | 42 000,00 Ynpasnenve o6pasoBaHMs aAMHUCTPE MyHHLMNa
8 (] MnaTexcibic AOKYMEHTL 1 06paBoTa BLITMCK [ 422 O6patoran 28.01.2014 | 28.01.2014 | 28.01.2014 | 157 689,00 Ynpasnenve o6pasoBaHys aaMMHUCTPE MyHHLMNa
3 () Pabota c Opok ™ 423 0O6patoran 28.01.2014 | 28.01.2014 | 28.01.2014 | 5 684,23/0TAeN MO KyNbTYPE AAMUHHMCTALMN A\Mywumn_a';‘
Al >

) (] VicnonHete crieumansHuix CpeAcTs

(# (] OTyeTs! yupexaeHnit
@ CJYaK

el 5 0] 020 Q@ 8222

[lokyMeHTOB: 56

(wi

B

4 066 388,2

e LY WIRED 20 -





При последующих действиях заполнения справки периодически нажимайте кнопку «Применить» для сохранения внесённых изменений.
3. Документ содержит несколько вкладок.

Заполняем вкладку «Учреждение»:
· Номер

· Дата

· ИНН  - через выпадающий список ( …) выбираем свою организацию

·  КПП и Наименование заполнится автоматически.
· Лицевой счёт  - через выпадающий список ( …) (выбирается тот счёт на который вы уточняете ваши денежные средства)
· В «Основание» прописываем причину создания справки.
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4. Вкладка «Орган осущ. кассовое обслуживание» , как правило, уже заполнена.
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5. Вкладка «Расшифровка»:
· В окне «Тип платёжного документа» выбираем тот тип документа, по которому делаете уточнение.
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· Далее, для выбора самого уточняемого документа, нажимаем кнопку «Выбрать»
[image: image5.jpg]Blopker:
Yupenurero:

THIN NIATEXHOTO OKYMeHTa:

YTOUHsIeMblE PeKBVBATbI

Qe §e3

| BIOIDKET AHFApCKOrO MyHULMNANbHOPO 06pasoBaHits

%
Al |2
Ypasfiesvte 06pasOBAHYA AAMUHHCTPALYA AHTGPCKOTO MYHULMITATIBHOTO 06PAS0BaHYS

Al ]

3astekv BY/AY Ha BbINAATY CpeAcTs

MCTUTL




· Появляется окно со списком документов, согласно выбранному вами  типу уточняемого платёжного документа.
Если вы не видите нужные документы, то нажмите кнопку «Сбросить фильтр» [image: image6.jpg]


, а затем опять «Обновить» [image: image7.jpg]


.

· Выбираете уточняемый вами документ и нажимаете кнопку «Выбрать».
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· В итоге в создаваемой справке появляется строка в «Уточняемые реквизиты». ЭТУ СТРОКУ ИСПРАВЛЯТЬ НЕЛЬЗЯ!!!
Исключение !!!  - если обязательство в выбранной вами заявке было перерегистрированно (уже после окончательной обработки заявки), то зайдите в эту строку («уточняемые реквизиты») и перевыберите обязательство.
· Ниже, через кнопку «Создать», создаём строку с уточненными реквизитами.
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· Открывается окно, в котором заполняем:
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- ИНН вашего учреждения;
 - КПП и Наименование заполнятся автоматически;

- Лицевой счёт;

 - Сумма;
- Тип классификации;

- Направление операции;

- Обязательство (если нужно);

 - Строку КБК выбираем из плана ФХД через кнопку «Аналитические строки».
В справке в «Уточнённых реквизитах» появляется строка.

Далее нужно связать обе строки.  Нажимаем кнопку «Связать строки».
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 Открывается форма, где в «Уточняемая строка» выбрать «1».
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6. Вкладка «Ответственные лица»:
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7. Нажимаем кнопку «Применить». Справка заполнена.
8. При сохранении может появиться ошибка. Нажимайте «Нет».
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9. Отправляйте справку на согласование.
