	Иркутская область
АДМИНИСТРАЦИЯ

Ангарского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   28.06.2012                                                                       №    1150-па



⌐
¬

О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение дополнительного образования детей в сфере культуры», утвержденный постановлением администрации Ангарского муниципального образования от 04.10.2011 № 1838-па

Руководствуясь Федеральным законом от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ангарского муниципального образования от 04.10.2011 № 83-па «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.
Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение дополнительного образования детей в сфере культуры», утвержденный постановлением администрации Ангарского муниципального образования от 04.10.2011 № 1838-па (далее - Административный регламент), следующие изменения:

1.1.
В абзаце 2 пункта 1.5 раздела 1 «Общие положения» Административного регламента слова «665825, г. Ангарск, ул. Ворошилова, 10» заменить словами «665827, г. Ангарск, 11 микрорайон, д. 7/7а, 3 этаж». 
1.2. В абзаце 2 пункта 3.1 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения» Административного регламента слова «Иркутская область, г. Ангарск, ул. Ворошилова, 10, 2 этаж» заменить словами «Иркутская область, г. Ангарск, 11 микрорайон, д. 7/7а, 3 этаж».
1.3. Раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих» Административного регламента изложить в следующей редакции:

«5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо работника

5.1.
Каждый заявитель может обратиться с жалобой на решения, действия (бездействие) образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо работника, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение сроков регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Ангарского муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Ангарского муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Ангарского муниципального образования;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Ангарского муниципального образования;

7) отказ образовательного учреждения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уставленного срока таких исправлений.

5.2.
Жалоба на решения, действия (бездействие) работника образовательного учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги подается директору образовательного учреждения. Жалоба на решения, действия (бездействие) директора образовательного учреждения подается начальнику Отдела по культуре. Жалоба на решения, действия (бездействие) начальника Отдела по культуре подается главе администрации Ангарского муниципального образования. 

5.3.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через муниципальное автономное учреждение Ангарского муниципального образования «Многофункциональный центр», расположенное по адресу: 665819, г. Ангарск, 84 кв-л, д. 16, помещение 97, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Ангарского муниципального образования, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг Иркутской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.
Жалоба должна содержать:

· наименование образовательного учреждения, его должностного лица, работника, решения и действие (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательного учреждения, его работника;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) образовательного учреждения, его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа образовательного учреждения, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений, установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.6.
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями, принимает одно из следующих решений:

1)
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных образовательным учреждением, опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Ангарского муниципального образования, а также в иных формах; 

2)
отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.
Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.»

2.
Приложение № 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции (Приложение № 1 к настоящему постановлению). 
3.
Настоящее постановление опубликовать в газете «Ангарские ведомости» и разместить на официальном сайте Ангарского муниципального образования.

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ангарского муниципального образования Истомина А.Л.
	Глава администрации 

Ангарского муниципального образования 
	А.А. Медко 


Приложение № 1

к постановлению администрации

Ангарского муниципального образования

от   28.06.2012   №  1150-па

«Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение
дополнительного образования детей 
в сфере культуры» 
ИНФОРМАЦИЯ

об образовательных учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу

«Зачисление в образовательное учреждение дополнительного образования детей 
в сфере культуры»
	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон
	Электронный адрес
	ФИО

1.   Руководителя

2.   Заместителя руководителя

	Муниципальное бюджетное

образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центральная детская школа искусств»
	г. Ангарск

ул. Глинки, д.24
	(83955)

523144
	mus-school2@mail.ru
	1.  Харченко Наталья Григорьевна

2.   Дымина 
      Евгения Феликсовна

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств № 2»
	г. Ангарск ул. 

Красная, д.5
	(83955)

543209
	musicschool2@mail.ru
	  1.  Самарцева   Людмила Юрьевна

2.   Гаман 

Светлана Ивановна

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств № 3»
	г. Ангарск 

9 мр-он, 

д.83
	(83955)

554716
	angarskshi3@ mail.ru

	1.  Кравченко Людмила Васильевна

2.  Круглова Татьяна Николаевна

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств № 4»
	г. Ангарск 

12 «а» мр-он, д.14
	(83955)

551961


	artschool4@

mail.ru


	1.  Потехина  
     Елена 
     Сергеевна

2.  Юрсаков Владимир Анатольевич

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств п. Мегет»
	п. Мегет, ул.

Садовая, д.1
	(83955)

492020
	Iza_bell_a@

rambler.ru

	1. Качан  

      Любовь 
      Павловна

2.  Ценунина Татьяна Александровна

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская художественная школа № 1»
	г. Ангарск 

ул. 

Маяковского,

д.26
	(83955)

522271
	artschool1@
mail.ru


	1.  Сморода 
     Галина 
     Петровна

2.  Ширшова 
Ирина 
Петровна

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская художественная 

школа №2»
	г. Ангарск

квартал 212

д.15/15а
	(83955)

540986
	artschool2@
bk.ru
 


	1.  Бусырева Екатерина Валерьевна

2.  Терехова 
     Галина Валентиновна

	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеский центр «Перспектива»
	г. Ангарск

мр-он 17 д. 20
	(83955)

674044
	perspekt2007@km.ru

	1. Селиванова Рафия Нигматгареевна

2. Панащенко Наталья Владимировна

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Военно-патриотическая школа «Мужество» имени Ю.А. Болдырева»
	г. Ангарск

квартал Б, д.16 
	(83955)

546114
	mugestvo@

inbox.ru
 , chernih-@mail.ru
	1. Скокнин 
    Виктор 
    Сергеевич

2. Зимина 
     Полина 
     Сергеевна


	Глава администрации 

Ангарского муниципального образования 
	А.А. Медко 


»








