Российская Федерация

Иркутская область
АДМИНИСТРАЦИЯ

Ангарского городского округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.08.2019


                                                            № 874-па

Об утверждении Порядка учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда Ангарского городского округа по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
В соответствии с частью 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ангарского городского округа, администрация Ангарского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда Ангарского городского округа по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (Приложение 
№ 1 к настоящему постановлению). 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Ангарские ведомости» и разместить на официальном сайте Ангарского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
Мэр Ангарского городского округа
         
                                                    С.А. Петров
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Ангарского городского округа

от 28.08.2019 № 874-па
ПОРЯДОК

учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда Ангарского городского округа по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Настоящий Порядок учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда Ангарского городского округа по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее – Порядок) устанавливает процедуру учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, расположенных на территории Ангарского городского округа (далее – заявление).

Наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда Ангарского городского округа социального использования является администрация Ангарского городского округа, уполномоченные администрацией Ангарского городского округа организации (далее – наймодатель). 

1.2.
Функции и полномочия  по учету заявлений осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Ангарского городского округа (далее – Комитет).

1.3.
Учет заявлений включает в себя поступление, рассмотрение, прием или отказ в приеме заявлений граждан.

1.4.
Прием заявлений наймодателем начинается после опубликования в установленном порядке администрацией Ангарского городского округа информации о наличии и количестве жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

2. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ПО ДОГОВОРАМ НАЙМА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА СОЦИАЛЬНОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

2.1. 
Граждане, принятые в порядке, предусмотренном  постановлением Правительства Иркутской области от 08.04.2016 № 202-пп, на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, подают по своему выбору заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования на территории Ангарского городского округа  по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку одному из наймодателей таких жилых помещений, в том числе в строящихся наемных домах социального использования на территории Ангарского городского округа.

2.1.1. Заявление может быть подано одним из следующих способов:

1) 
путем личного обращения гражданина или его представителя (действующий в силу закона или на основании надлежаще оформленной доверенности) в Комитет;

2) 
через организации почтовой связи;

3) 
в форме электронных документов, которые подаются с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт Ангарского городского округа или через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» по адресу: http://38.gosuslugi.ru.
При обращении в электронной форме гражданин использует электронную подпись в порядке, установленном действующим законодательством. 
2.1.2. Регистрация заявления, поданного лично, производится непосредственно при его подаче лицом, ответственным за прием заявления, в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Порядку (далее – Книга регистрации заявлений).
В Книге регистрации заявлений указывается дата и время регистрации заявления.

Книга регистрации заявлений должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью Комитета. Комитет обеспечивает надлежащее хранение Книг регистрации заявлений.

В Книге регистрации заявлений не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются лицом, ответственным за прием заявления и документов.

2.1.3. Гражданину или его представителю в день личного обращения в Комитет выдается расписка о регистрации заявления с указанием даты и времени его регистрации.

В случае направления заявления почтовым отправлением гражданину в течение 2 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления направляется через организацию почтовой связи уведомление о регистрации заявления с указанием даты и времени его регистрации.

При направлении заявления в электронной форме гражданину в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления в Комитет направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении, а также через организации почтовой связи уведомление о регистрации заявления с указанием даты и времени регистрации.

2.2. Днем подачи заявления является день регистрации Комитетом  в Книге регистрации заявлений.
Заявление подлежит регистрации в Книге регистрации заявлений не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления наймодателю.
2.3. В течение 30 дней со дня регистрации заявления Комитет рассматривает заявление, проводит проверку достоверности указанных в заявлении сведений, а также проверку соответствия гражданина условиям, установленным пунктом 2.1 настоящего раздела.

2.4. По результатам рассмотрения заявления в течении 5 рабочих дней после дня окончания проверки Комитет направляет заявителю сообщение о результатах проверки, которое содержит информацию о принятии заявления, либо об отказе в принятии заявления. В случае, если в результате проверки наймодатель выяснил, что содержащиеся в заявлении сведения недостоверны, наймодатель предлагает заявителю в данном сообщении в течении 30 дней представить новое заявление с достоверными сведениями.
2.5. Комитет отказывает гражданину в принятии заявления в случае:

1) 
не предоставления заявителем нового заявления, либо предоставления в заявлении недостоверных сведений, по истечению 30 дней со дня направления заявителю сообщения, указанного в п. 2.4 настоящего Порядка;
2)   
несоответствия гражданина условиям, установленных пунктом 2.1 настоящего раздела;
3) 
решения наймодателя, принятого в соответствии с п. 2.8 настоящего раздела.

2.6. Комитет направляет гражданину уведомление об отказе в принятии заявления в течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения с указанием оснований для отказа.

2.7. В случае непредставления заявителем нового заявления в 30 дневный срок либо в случае, если проверкой установлено, что имеются основания для отказа в приеме заявления, предусмотренные п. 2.3. настоящего раздела, запись в Книге регистрации заявлений погашается на основании письменного решения наймодателя.

2.8. Наймодатель вправе прекратить прием заявлений, если их количество достигло  количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда  социального использования.

Мэр Ангарского городского округа
         
                                                    С.А. Петров
Приложение № 1

к Порядку

Форма

Председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Ангарского городского округа

______________________________
от ___________________________,

проживающей (-го) по адресу:

______________________________
тел.___________________________

Заявление 

о принятии на учет граждан, имеющих в соответствии с частью 1 статьи 91.3 
Жилищного кодекса Российской Федерации право на заключение договоров найма
 жилых помещений жилищного фонда социального использования

Прошу  принять  меня на учет граждан, имеющих в соответствии с частью 1 статьи  91.3  Жилищного  кодекса  Российской  Федерации право на заключение договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
Совместно со мной постоянно проживают члены моей семьи:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Число, месяц, год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	


    Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

_____________________________________________________________________________.

                            (Ф.И.О. гражданина)

___________________________________________________ «___» ______________ 20__ г.

                            (подпись гражданина)                                                         (дата)

Мэр Ангарского городского округа
            
                                        С.А. Петров

Приложение № 2

к Порядку

       Форма

КНИГА

регистрации заявлений граждан о принятии на учет граждан, имеющих в 
соответствии с частью 1 статьи 91.3 Жилищного кодекса Российской Федерации 
право на заключение договоров найма жилых помещений жилищного фонда
 социального использования (далее – Книга регистрации заявлений)

Ангарский городской округ 

(наименование муниципального образования Иркутской области)

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Ангарского городского округа

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования Иркутской области (далее - орган местного самоуправления))
Начата ____________________

Окончена __________________
	№ п/п

	Дата поступления заявления и документов
	Фамилия, имя, отчество гражданина


	Число, месяц, год рождения


	Паспортные данные (сведения) гражданина и (или) членов семьи
	Состав семьи


	Адрес места жительства


	Решение органа местного самоуправления о принятии на учет (отказе в принятии на учет)


	Дата выдачи (направления) гражданину уведомления о решении органа местного самоуправление
	Примечание



	
	
	
	
	номер
	дата  выдачи
	кем  выдан
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность лица органа местного самоуправления, (подпись) уполномоченного на ведение Книги регистрации заявлений)

    М.П.

Мэр Ангарского городского округа
            
                                        С.А. Петров
